CAMARA MUNICIPAL

COIMBRA

PLATAFORMA MUNICIPAL DE
GESTAO EDUCATIVA

INSCRICOES — ANO LETIVO 2018/2019

Candidaturas Online

@ Almoco e Lanches Escolares [Pré-Escolar e 12 CEB]
e AAAF — Prolongamento de horario [Pré-Escolar]

Auxilios Econédmicos - material escolar e visitas de estudo [Pré-Escolar e
12 CEB]
Transportes escolares [1¢, 22 e 32 ciclos do ensino bésico e secunddrio]



INSCRICOES — ANO LETIVO 2018/2019

Almoco e Lanches Escolares [Pré-Escolar e 12 CEB]

AAAF — Prolongamento de horario [Pré-Escolar]

Auxilios Econédmicos - material escolar e visitas de estudo [Pré-Escolar e 12 CEB]
Transportes escolares [pré-escolar, 12, 22 e 32 ciclos do ensino bésico e secundério]

O Municipio de Coimbra tem vindo a criar condicdes facilitadoras de acesso a informagdo e a
comunicagdo a todos os seus municipes, disponibilizando ferramentas que permitem agilizar os
processos e os procedimentos nas suas diversas areas de atuagéo.

Atualmente o Municipio disponibiliza aos Pais e Encarregados de Educagdo uma Plataforma Municipal de
Gestdo Educativa que lhes permite consultar, atualizar e gerir a informagao constante na base de dados
do Municipio.

@ Quem se pode inscrever ou beneficiar dos servigos e dos apoios disponibilizados e atribuidos

pelo Municipio?

Todas as criangas e jovens que frequentem os estabelecimentos de educagéo e ensino da
rede publica do Municipio de Coimbra.

@ Qual o prazo de inscricao para os servigos de refei¢cdes [pré-escolar e 12 CEB, prolongamento

de horario [pré-escolar] e auxilios econémicos?

De 04 de junho a 10 de agosto de 2018.

[Despacho Normativo n.° 6 /2018, de 12 de abril, que determina os procedimentos da matricula e
respetiva renovagao e as normas a observar na distribuicdo de criancas e alunos].

@ Qual o prazo de candidatura a transportes escolares?

Até 10 de agosto de 2018 [com efeitos a partir do inicio do ano letivo 2018/2019].

As candidaturas entregues ap6s aquela data e até 20 de dezembro de 2018, serdo analisadas
caso a caso pelo Municipio e produzirdo efeitos, caso sejam deferidas, no més seguinte.

Como pode proceder?

De preferéncia online, na Plataforma Municipal de Gestdo Educativa, em http://www.cm-
coimbra.pt/pmge/pmge.html, devendo, o encarregado de educacéo, para o efeito, efetuar login
e introduzir a password de acesso.

Presencialmente, em impresso proprio disponivel, nos postos de atendimento do Municipio de
Coimbra [Praca 8 de Maio e Loja do Cidadao].


http://www.cm-coimbra.pt/pmge/pmge.html
http://www.cm-coimbra.pt/pmge/pmge.html

Se ainda ndo possui login e password de acesso, devera contactar a Divisdo de Educacédo e
Acdo Social através dos seguintes contactos: 239857500 e/ou 239854290 ou endereco de
correio eletrénico educacao@cm-coimbra.pt.

Ser-lhe-3 atribuido um cédigo de acesso para que possa registar-se na Plataforma de Municipal
de Gestdo Educativa. Deverd aceder com o cddigo de acesso na zona indicada na imagem que
se segue, proceder ao registo e indicar um endereco de correio eletrdnico vélido para o qual
serdo remetidas as credenciais de acesso.

Codigo de acesso

Utilizador

Autenticacdo Centro de Suporte

SR Sl

Novo Ticket Estado do Ticket

Codigo de acesso

Introduza as suas credenciais de acesso

Produtos Consultar RGPD

ol A 25 de maio entrou em vigor o novo Regulamento
Geral de Protecdo de Dados e a forma como se
comunica, se interage e se tratam dos dados dos
municipes mudou. Consulte o nosso guia do RGPD

Apb6s a rececdo das credenciais de acesso no seu email, devera aceder a Plataforma de
Gestao Educativa através do menu “Autenticacao”.

Autenticacdo

Codigo de acesso Centro de Suporte
Se Ihe foi facultado algum cédigo de
acesso a Plataforma SIGA valide nesta

area os seus dados. 7 @

Novo Ticket Estado do Ticket

Esqueci-me da password

Produtos Consultar RGPD

A 25 de maio entrou em vigor o novo Regulamento
Geral de Protecdo de Dados e a forma como se
comunica, se interage e se tratam dos dados dos
municipes mudou. Consulte o nosso guia do RGPD

e

Refei¢des escolares e prolongamento de horério:

= declaracdo do sistema de protecdo social ou do respetivo servico processador com
indicacdo do escaldo de abono de familia [escaldo 1, 2 ou 3].



Transportes escolares:

Este

comprovativo de residéncia [fatura de agua ou eletricidade ou gas];

fotografia atualizada do aluno [caso seja transportado pela TRANSDEV/ETAC ou pela
MOISES CORREIA DE OLIVEIRA]

certificado de matricula.

processo é realizado através da Plataforma Municipal de Gestdo Educativa, onde é

disponibilizado, online, um formulario que pode ser preenchido comodamente em casa ou em
qualquer outro local com acesso a internet. E importante salientar que a aplicacdo permite
anexar documentos, os quais ficam disponiveis para consulta na area do aluno, apés
validacgéo.

Para

tal, basta que o Encarregado de Educacdo aceda a plataforma com as suas credenciais

de acesso, entre no médulo Candidaturas e clique em Candidatar.
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Area Pessoal de Fai da Edubox D754

CAMARA MUNICIPAL
DE COIMBRA

candidaturas

CANDIDATURAS DISPONIVELS

Candidatura Data Inicial Data Final Estado Resposta
Candidatura Exemplo 11-04-2017 31-03-2018 Sem resposta Candidatar

Imed

CANDIDATURAS FECHADAS

MNao existem candidaturas anteriores 3 data de hoje,

iatamente € aberta a candidatura. Aqui, alguns dados ja se encontram pré-preenchidos

[ex.: nomes, NIF, contactos, morada] e o Encarregado de Educacao sé precisard de preencher
os campos em falta. E ainda possivel interromper o preenchimento da candidatura a qualquer

mom

ento e continuar mais tarde, utilizando a op¢éo guardar.



Candidatura Exemplo ©

Aluno EE Inscrigdes Anexos

Geral

MNome *

Aluno Teste

Morada *

Lugar da Sé

Telemdvel *

9666666660

Data de Nascimento *

17/04/2017

E importante ter em atencdo os varios separadores presentes, 0s quais variam consoante a
candidatura. Ap6s o preenchimento de todos os dados solicitados, e para terminar a
candidatura, basta clicar em Enviar.

Candidatura Exemplo ©
Aluno EE Inscriges Anexos
Anexos

Comprovativo de alergias *

E} carregar ficheiro

Apb6s o clique, surge a mensagem “Candidatura valida. Deseja Continuar?” e, ao clicar em
“Ok”, da por finalizado o processo de candidatura.



e

Candidatura Exemplo

Aluno EE Inscrigbes Anexos

©

Anexos

Comprovativo de alergias ™

CEEE o2 0

‘ Informagéo x®

Candidatura valida, Deseja continuar? “

Ok Cancelar

Apb6s a submissdo da candidatura, o Encarregado de Educacao podera consultar o relatério da
mesma, onde consta o registo das respostas dadas.

CAMARA MUNICIPAL
DE COIMBRA
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ASOCIAL DEFINIGGES
ASOCIAL REGISTOS

CALENDARIO
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?APRESENTAgRo Aimio

Area Pessoal de EDL,'BCX-Dem:unstra_céa » 1540
EB Demonstragdo
candidaturas :

Gerir Candidaturas (Criar Candidatura
Destinatario(s):

EDUBOX - Demonsiracio v

CANDIDATURAS DISPONIVEIS

Candidatura Data Inicial  Data Final Estado Resposta
Candidatura Exemplo 11-04-2017  31-03-2018 Submetido 11/04/2017 15:38:59  [E3]

CANDIDATURAS FECHADAS

I . - . ) Relatdrio
Nao existem candidaturas anteriores & data de hoje.

Seguidamente, a candidatura sera validada pelo Municipio de Coimbra. Ap6s ser analisada
toda a candidatura, o Encarregado de Educacgédo recebera um email informativo relativamente

ao estado da mesma.

DIVISAO DE EDUCACAO E ACAO SOCIAL

Rua Olimpio Nicolau Rui Fernandes, 2° Piso

3000-303 Coimbra

Tel. 239857500/2398575290

Centro de Atendimento da Divisdo de Educacao e Acao Social
Email: educacao@cm-coimbra.pt

Horario de funcionamento: segunda a sexta | 9h00—17h00


mailto:educacao@cm-coimbra.pt

